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Chiasso, 07 febbraio 2023

Richiesta stagista per il conseguimento dell’attestato federale di capacita AFC con maturita
professionale commerciale (52 settimane)

Gentili Signore, Egregi Signori,

con la presente informiamo gli studenti del vostro centro professionale commerciale che, a partire dal mese
di febbraio 2023, verranno valutate le candidature per I'assunzione di una/o stagista, per il conseguimento
della maturita professionale commerciale.

Il profilo che abbiamo elaborato per un programma presso il nostro Centro & il seguente:

Profilo: la persona che si approccia in questo settore deve avere buone capacita relazionali
e comunicative, senso di responsabilita, competenze organizzative e motivazionali.

Attivita: - settore amministrativo

Mansioni: - centralino
- ricezione e accoglienza
- gestione e supporto delle richieste degli utenti esterni e interni
- classificazione e archiviazione documenti
- lavori generali d’ufficio e contabilita
- corrispondenza in senso ampio

Conoscenze: - conoscenze del pacchetto Office
- elaborazione testi
- conoscenze delle lingue nazionali
Durata dell'impiego: - 52 settimane
Luogo di lavoro: - Chiasso
Data di inizio: - 01 settembre 2023
Le candidature corredate da lettera accompagnatoria, curriculum vitae e note scolastiche (compresa

pagella del primo semestre del terzo anno), sono da inviare entro il 15.03.23 al seguente indirizzo:
nicola.sanzo@stca.ch

Vi ringraziamo per la collaborazione e vi presentiamo i nostri pit cordiali saluti.

Nicola S

Fondazione STCA




