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225/23 Stagista per il conseguimento della maturità professionale commerciale (52 settimane) presso il 

Liceo cantonale di Lugano 3 
 

Il concorso si rivolge UNICAMENTE a chi sta frequentando il 3° anno della Scuola media di commercio e necessita 
della pratica commerciale di 52 settimane per l’ottenimento dell’attestato federale di capacità e della maturità 
professionale commerciale. 
 
Stipendio mensile (più 13.a mensilità) 
fr. 1'200.00 

Compiti: 
– come da ordinanza sulla formazione 
– gestione della posta in entrata e in uscita e della corrispondenza via email 
– evadere le richieste di utenti interni ed esterni allo sportello e al telefono 
– aggiornamento della banca dati degli allievi 
– gestione dell’archivio 
– contabilità 
– collaborare con il Consiglio di direzione 
– lavori generali di segretariato 
 

Requisiti: 
– autonomia e spirito d’iniziativa  
– capacità organizzative 
– discrezione 
– affidabilità, precisione e puntualità 
– facilità nei rapporti interpersonali 
– propensione al lavoro in team 
– buone conoscenze informatiche, in particolare del pacchetto Office 
 

Osservazioni particolari: 
– orario di lavoro: 40 ore settimanali 
– sede di lavoro: Lugano 
 
Documenti e condizioni di presentazione della candidatura: 
le candidature, corredate dei seguenti documenti, vanno inoltrate on-line sul sito www.ti.ch/concorsi: 
 Lettera di presentazione 
 Curriculum vitae 
 Pagelle scolastiche della Scuola media di commercio  
 

Altre forme di candidatura non saranno ritenute valide. 

 

Scadenza: 
5 dicembre 2023 

Ulteriori informazioni si possono ottenere presso il Liceo cantonale di Lugano 3, tel. 091 815.39.11. 


