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Dipartimento delle finanze e dell’economia

235/23 Stagista per il conseguimento della maturita professionale commerciale (52 settimane) presso il
Centro professionale commerciale, Bellinzona

Il concorso si rivolge UNICAMENTE a chi sta frequentando il 3° anno della Scuola media di commercio e necessita
della pratica commerciale di 52 settimane per 1’ottenimento dell’attestato federale di capacita e della maturita
professionale commerciale.

Stipendio mensile (piu 13.a mensilita)
fr. 1'200.00

Compiti:

— come da ordinanza sulla formazione

— lavori amministrativi negli ambiti della contabilita e del segretariato
— classificazione / archivio documenti

— inserimento dati attraverso sistema informatico

— disbrigo della corrispondenza

Requisiti:

— doti comunicative

— buone conoscenze dei sistemi informatici (pacchetto office)

— capacita di lavorare in gruppo e disponibilita ad aiutare gli altri
— capacita di apprendimento, organizzazione e spirito d’iniziativa

Osservazioni particolari:
— orario di lavoro: 40 ore settimanali
— sede di lavoro: Bellinzona

Documenti e condizioni di presentazione della candidatura:
la candidatura va inoltrata esclusivamente on-line sul sito www.ti.ch/concorsi, corredata dei seguenti documenti, altre
forme di candidatura non saranno ritenute valide:
e Lettera di presentazione
e Curriculum vitae
o Pagelle scolastiche della Scuola media di commercio
e In un secondo momento potra essere richiesta ulteriore documentazione (casellario giudiziale per privati,
casellario giudiziale specifico per privati con la relativa autocertificazione e autocertificazione sullo stato di
salute).

Scadenza:
7 gennaio 2024

Ulteriori informazioni si possono ottenere presso il Centro professionale commerciale di Bellinzona, tel. 091
814.79.41.


http://www.ti.ch/concorsi

