
   

STAGE PER IL CONSEGUIMENTO DELLA MATURITÀ PROFESSIONALE 
COMMERCIALE (52 settimane) 
 
 

Rhenus Gottardo Ruffoni SA, casa di spedizione storica con sede a Balerna e attiva 
nei settori del trasporto internazionale di merci, sdoganamento e logistica, offre un 
posto di 
 

STAGISTA (52 settimane) 
 
Grado d’occupazione 100%, 40 ore settimanali, entrata in servizio luglio 2024 o da 
concordare, stipendio Chf. 1'300.- per 13 mensilità. 
 
Compiti assegnati 
Disbrigo incarichi amministrativi, riordino della documentazione e archiviazione 
documenti, gestione e registrazione ordini di spedizione, evasione ordini di 
magazzino, controllo dati per fatturazione debitori e creditori. 
 
Requisiti richiesti 
Dimestichezza con il computer, interesse per i compiti amministrativi, senso 
dell’organizzazione e della precisione, flessibilità e motivazione. 
MEDIA MINIMA PAGELLA SCOLASTICA: 4.5 
 
Le candidature, corredate di lettera motivazionale, curriculum vitae e note scolastiche, 
dovranno essere inoltrate via mail all’indirizzo 
amministrazione@rhenusgottardoruffoni.ch. I dati verranno trattati con la massima 
riservatezza ed esclusivamente nell’ambito della candidatura, conformemente al 
diritto svizzero sulla protezione dei dati. 
Per ulteriori informazioni rivolgersi al numero telefonico 091 6950444. 
 
 
Rhenus Gottardo Ruffoni SA 
 
 
Balerna, gennaio 2024 
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